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„Valstybinių AM valdomo ilgalaikio turto panaudojimo duomenų“ surinkimo per formą 
pildymo, tvirtinimo ir atsiskaitymo instrukcija

BENDROJI INFORMACIJA
· einamųjų mokslo metų „Valstybinių AM valdomo ilgalaikio turto panaudojimo duomenys“ suvesti per formą turi būti pateikti, patikrinti ir patvirtinti iki balandžio 1 d.

· forma pildoma už praeitus mokslo metus fiksuojant einamųjų mokslo metų spalio 1 d. dienos būklę.

· formą pildo ir tvirtina visos valstybinės aukštosios mokyklos.

· formos pildymo ir atsiskaitymo klausimais konsultuoja Viktoras Mickevičius, el. paštas viktoras.mickevicius@nsa.smsm.lt, tel. nr. +370 667 48388.
· kontekstinio turinio klausimais prašome konsultuotis su Švietimo, mokslo ir sporto ministerijos Administravimo departamento Turto valdymo skyriaus patarėja Rita Jusiene, el. paštas Rita.Jusiene@smsm.lt, tel. nr. +370 620 28362.

PATEIKIMO TVARKA
1. Interneto svetainėje www.svis.smm.lt spauskite nuorodą „Statistika registruotiems vartotojams (nauja)“.
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2. Atidaryto “IBM Cognos Analytics” lango viršutiniame dešiniame kampe spauskite „žmogeliuko“ figūrą
ir, po to, „Prisijunkite [image: image2.png]Prisijunkite
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3.  Naujame lange spauskite “Prisijungti per E. Valdžios vartus” ir atlikite toliau nurodytus veiksmus: [image: image3.png]Pasirinkite prisijungimo bida.
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4. Paskutiniame prisijungimo etape pasirinkite “Prisijungimo vardą”:
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5. Sėkmingai prisijungus prie ŠVIS, atidaryto “IBM Cognos Analytics” lango viršutiniame kairiajame lange pateikiamas pagrindinis meniu:
[image: image5.png]IBM Cognos Analytics

Y Griztij pradinj
O, Istkoti =
By 3VIS wrinys -

=) oz SVIS. Sveiki atvyke j
@ ouomen teikimas IBM Cognos Analytics.




6. Norėdami pateikti „Valstybinių AM valdomo ilgalaikio turto panaudojimo duomenys“, spaudžiate Duomenų teikimas (kartais užtrunka, reikia palaukti).
a. Jeigu esate tik institucijos duomenų pildytojas:

· Skiltyje Jūs turite užpildyti šias formas matysite nuorodas į statistikos duomenų formas, kurias reikia užpildyti. Paspauskite norimą formos pavadinimą – forma atsidarys pildymui.
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· Užpildžius kiekvienos lentelės duomenis, reikia spausti apačioje mėlyną mygtuką Išsaugoti.

· Užpildžius visų lentelių duomenis, reikia spausti mygtuką Teikti tvirtinimui.
b. Jeigu esate tik institucijos duomenų tvirtintojas:

· Skiltyje Jūs turite patvirtinti šias formas matysite nuorodas į statistikos duomenų formas, kurių duomenis pildytojas jau pateikė tvirtinimui ir kuriuos reikia patvirtinti. Nuorodos bus matomos tik tada, kada pildytojas bus paspaudęs mygtuką Teikti tvirtinimui.
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c. Jeigu institucijoje esate ir duomenų pildytojas, ir duomenų tvirtintojas:

· Skiltyje Jūs turite užpildyti šias formas matysite nuorodas į statistikos duomenų sąrašus, kuriuos reikia užpildyti ir patvirtinti.
duomenų SĄRAŠŲ PAAIŠKINIMAI
	Pildymo langas:
	Paaiškinimai
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Humanitariniai mokslai (H) -> Humanitariniai mokslai (N)

mokslai ()-> Soci mokslai (3), Teise(K), Verslo ir vieoji vadyba (L), Ugdymo mokslai (M)

Fiziniai mokslai (P) -> Matematikos mokslai (A) , Informatikos mokslai (), Fiziniai mokslai (C)

iomedicinos mokslai (B)-> Gyvybes mokslai (D), Sveikatos mokslai (G), Veterinarijos mokslai (H), Zemes tkio mokslai (1), Sportas (R)
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	Buvę studijų sritys atitinka šias studijų krypčių grupes: 

Humanitariniai mokslai (H) -> Humanitariniai mokslai (N)

Socialiniai mokslai (S)-> Socialiniai mokslai (J), Teisė(K), Verslo ir viešoji vadyba (L), Ugdymo mokslai (M)

Fiziniai mokslai (P) -> Matematikos mokslai (A) , Informatikos mokslai (B), Fiziniai mokslai (C)

Biomedicinos mokslai (B)-> Gyvybės mokslai (D), Sveikatos mokslai (G), Veterinarijos mokslai (H), Žemės ūkio mokslai (I), Sportas (R)

Technologijos mokslai (T) -> Technologijos mokslai (F), Inžinerijos mokslai (E)

Menai (M) -> Menai (P)

Bendras patalpų plotas - aukštosios mokyklos bendrasis patalpų, išskyrus specialių valstybės saugomų objektų statusą turinčių pastatų, tiesiogiai nesusijusių su studijų veikla, plotas (nuosavybės, patikėjimo, panaudos teise, nuomos ir (arba) kitais teisėtais pagrindais valdomos patalpos, išskyrus kitiems subjektams perduotų valdyti ir (arba) naudotis patalpų plotą (nuomos ar kitais teisėtais pagrindais), be bendrabučių ploto. 
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	Kiekvienam bendrabučiui atskirai pildoma informacija, suvedamas bendrabučio unikalus numeris ir atitinkama informacija.

Studentų užimtų vietų skaičius – faktinis vidutinis metinis studentų užimtų vietų skaičius. 

Bendrabučio projektinis vietų skaičius – bendras gyvenamųjų vietų skaičius bendrabutyje.
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riniai mokslai (H) -> Humanitariniai mokslai (N)

mokslai ()-> Socialiniai mokslai (1), Teise(K), Verslo ir viesoji vadyba (L), Ugdymo mokslai (M)

Fiziniai mokslai (P) -> Matematikos mokslai (A) , Informatikos mokslai (B), Fiziniai mokslai (C)

iomedicinos mokslai (B)-> Gyvybes mokslai (D), Sveikatos mokslai (G), Veterinarijos mokslai (H), Zemes tkio mokslai (1), Sportas (R)
Technologijos mokslai (T) -> Technologijos mokslai (F), Inzinerijos mokslai (E)

Menai (M) -> Menai (P)





	Bendras patalpų plotas - aukštosios mokyklos bendrasis patalpų, išskyrus specialių valstybės saugomų objektų statusą turinčių pastatų, tiesiogiai nesusijusių su studijų veikla, plotas (nuosavybės, patikėjimo, panaudos teise, nuomos ir (arba) kitais teisėtais pagrindais valdomos patalpos, išskyrus kitiems subjektams perduotų valdyti ir (arba) naudotis patalpų plotą (nuomos ar kitais teisėtais pagrindais), be bendrabučių ploto. 

Praktinių užsiėmimų  patalpos – mokomosios laboratorijos, dirbtuvės, mokomosios observatorijos, mokomosios klinikos, mokymo tikslams naudojami vivariumai, uždaros patalpos augalų ir gyvūnų tyrimams, įskaitant šiltnamius,  specialia įranga aprūpinti kabinetai, kompiuterinės klasės ir kitos patalpos, kurių pagrindinė paskirtis – praktiniai studentų užsiėmimai.  Taip pat įtraukiamos ir patalpos, esančios specialų valstybės saugomų objektų statusą turinčiuose pastatuose.

Administracinės patalpos – aukštosios mokyklos administracijos darbuotojų  patalpos. Taip pat įtraukiamos ir patalpos, esančios specialų valstybės saugomų objektų statusą turinčiuose pastatuose.

Bendrojo naudojimo ir techninės paskirties patalpos – bendrojo naudojimo koridoriai, sandėliai, garažai, pakrovimo-iškrovimo vietos, dirbtuvės, kurios nėra susijusios su mokymu ar moksliniais tyrimais, tualetai, prausyklos, kūryklos,  pagalbinės patalpos, taip pat valytojų, santechnikų, elektrikų, ir kt. darbininkų  rūbinės, ir pan. Taip pat įtraukiamos ir patalpos, esančios specialų valstybės saugomų objektų statusą turinčiuose pastatuose.

Mokslinių tyrimų (taikomųjų mokslinių tyrimų) patalpos – tai gali būti laboratorijos, mokslo darbuotojų (pedagoginių darbuotojų)  kabinetai, mokslinių seminarų kambariai, specialios paskirties patalpos, observatorijos, gyvūnų veisimui ir laikymui bei augalų tyrimams skirtos patalpos, repozitoriumai, pavyzdžių, artefaktų  rinkinių saugyklos ir pan. Neįtraukiamos administratorių (nuo dekanatų lygio ir aukščiau) naudojamos patalpos. Taip pat įtraukiamos ir patalpos, esančios specialų valstybės saugomų objektų statusą turinčiuose pastatuose.
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Buve studi ka Sias studijuy krypéiy grupes:

Humanitariniai mokslai (H) -> Humanitariniai mokslai (N)

Fiziniai mokslai (P) -> Matematikos mokslai (A) , Informatikos mokslai (), Fiziniai mokslai (C)
iomedicinos mokslai (B)-> Gyvybes mokslai (D), Sveikatos mokslai (G), Veterinarijos mokslai (H), Zemes tkio mokslai (1), Sportas (R)
Technologijos mokslai (T) -> Technologijos mokslai (F), Inzinerijos mokslai (€)

Menai (M) -> Menai (P)





	Paskaičiuojamas kiekvieno pastato užimtumas pagal naudojimo trukmę - iki 3 mėn., iki 10 mėn., 10 ir daugiau arba nuolat. 

Prie atitinkamos trukmės turi būti įvesta kiek pastatų naudojama (skaičius) ir įvesta šių pastatų unikalūs numeriai, jei numeriai netelpa į laukelį „Pastatų unikalūs numeriai“ tęskite juos laukelyje „Pastatų unikalūs numeriai – tęsinys“.
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	Bendras patalpų plotas - aukštosios mokyklos bendrasis patalpų, išskyrus specialių valstybės saugomų objektų statusą turinčių pastatų, tiesiogiai nesusijusių su studijų veikla, plotas (nuosavybės, patikėjimo, panaudos teise, nuomos ir (arba) kitais teisėtais pagrindais valdomos patalpos, išskyrus kitiems subjektams perduotų valdyti ir (arba) naudotis patalpų plotą (nuomos ar kitais teisėtais pagrindais). 

Panaudos pagrindais perduotas plotas – aukštosios mokyklos  patikėjimo teise valdomo valstybės nekilnojamojo turto plotas, perduotas kitiems subjektams panaudos pagrindais.

Išnuomotas plotas – aukštosios mokyklos patikėjimo teise valdomo valstybės nekilnojamojo turto plotas, išnuomotas kitiems subjektams, išskyrus mokslinei veiklai ir studijoms naudojamo valstybės nekilnojamojo turto plotą, kuris nustatyta tvarka išnuomotas neatidėliotinam darbui arba trumpalaikiam renginiui organizuoti arba išnuomotas kopijavimo, dauginimo, kavos, vandens ar maisto aparatams pastatyti, mobiliojo ryšio antenoms įrengti ir kitoms panašioms reikmėms.

Nenaudojamas funkcijoms vykdyti plotas – aukštosios mokyklos valstybės nekilnojamojo turto plotas, kurio institucija nenaudoja funkcijoms vykdyti
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	Bendras patalpų plotas - aukštosios mokyklos bendrasis patalpų, išskyrus specialių valstybės saugomų objektų statusą turinčių pastatų, tiesiogiai nesusijusių su studijų veikla, plotas (nuosavybės, patikėjimo, panaudos teise, nuomos ir (arba) kitais teisėtais pagrindais valdomos patalpos, išskyrus kitiems subjektams perduotų valdyti ir (arba) naudotis patalpų plotą (nuomos ar kitais teisėtais pagrindais), be bendrabučių ploto. 

Apskaičiuojamos visos nekilnojamojo turto (naudojamo nuolat) išlaikymo sąnaudos (komunalinės, eksploatavimo, remonto ir kt. išlaidos).




ATSISKAITYMO TVARKA

1. Teisingai užpildytą ir patikrintą statistinę formą institucijos atsakingas darbuotojas išsaugo ir patvirtina taip, kaip nurodyta PATEIKIMO TVARKOJE.
2. Jeigu patvirtinęs statistinę formą institucijos atsakingas darbuotojas pastebi esančių klaidų, tuomet norėdamas atšaukti statistinės formos tvirtinimą, jis turi kreiptis į Nacionalinės švietimo agentūros (toliau – NŠA) kontaktinius asmenis.

3. Jeigu NŠA darbuotojas ras netikslumų patvirtintoje statistinėje formoje, jis atšauks statistinės formos tvirtinimą ir apie klaidas informuos institucijos atsakingą darbuotoją įpareigodamas ištaisyti netikslumus. Kai visos klaidos bus ištaisytos ir statistinė forma vėl patvirtinta, institucijos atsakingas darbuotojas informuos apie galutinius rezultatus el. paštu NŠA atsakingą darbuotoją. Jei NŠA darbuotojas neras netikslumų patvirtintoje formoje – bus laikoma, kad institucija statistinės formos duomenų sąrašą pateikė ir patvirtino.

4. Formos pildymo ir atsiskaitymo klausimais konsultuoja Viktoras Mickevičius, el. paštas viktoras.mickevicius@nsa.smsm.lt, tel. nr. +370 667 48388.
5. Kontekstinio turinio klausimais prašome konsultuotis su Švietimo, mokslo ir sporto ministerijos Administravimo departamento Turto valdymo skyriaus patarėja Rita Jusiene, el. paštas Rita.Jusiene@smsm.lt, tel. nr. +370 620 28362.
PAGE  

